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Lista de siglas y abreviaturas

CliISB Centro de Intercambio de Informacion sobre Seguridad de la Biotecnologia
SGC Sistema de Gestion de Contenido

FMAM Fondo para el Medio Ambiente Mundial

MNB Marco Nacional de Bioseguridad

nCIISB CIISB Nacional

ME Memorando de Entendimiento

SCDB Secretaria del Convenio sobre la Diversidad Biologica

PNUMA Programa de las Naciones Unidas para el Medio Ambiente
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INTRODUCCION AL MANUAL

Qué aprenderemos en este manual:

Este manual explica paso a paso el proceso de configuracién del sistema
HERMES para disefiar un sitio web nCIISB y brinda pautas detalladas para su
uso.

Contexto:

En el marco del Proyecto PNUMA-FMAM de Creacién de Capacidad para una Participacion Eficaz en el
Centro de Intercambio de Informacién sobre Seguridad de la Biotecnologia (CIISB) se ha preparado un
paquete modular de capacitacion cuyo objetivo es servir de guia practica de conocimientos técnicos para
ayudar a los paises a conocer, comprender y usar el CIISB, asi como a implementar el acceso nacional al
mismo. Este paquete de capacitacion estd disefiado de manera flexible y puede ser adaptado para
contemplar las diversas necesidades de los distintos paises, permitiendo a cada pais elegir las herramientas
e ideas que mas se ajusten a su situacion, requerimientos y prioridades.

Publico:

Este manual esta dirigido a orientar a administradores y usuarios de aplicaciones nCIISB que utilizan un
programa, o sistema de gestion de contenido (CMS), denominado Hermes. Fue disefiado tanto para
publicos técnicos como no técnicos, que estén encargados de administrar, mantener y acceder al sitio web
nCIISB de sus respectivos paises.

Fin:

Este médulo describe paso a paso el proceso de configuracién de HERMES para desarrollar un sitio web
nacional del CIISB y brinda pautas detalladas para su uso.
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MoDbuLo 1. AcCeEso A HERMES

Qué veremos en este moédulo:

e Unadescripcion detallada de Hermes
e Cbomo acceder al sitio web nCIISB a través del navegador
e Los componentes del sitio web nCIISB

1.1 Acercade Hermes

La Secretaria del Convenio sobre la Diversidad Bioldgica (SCDB) desarroll6 una herramienta de software
denominada “Hermes”, que actualmente esta disponible en su version beta 0.9 y puede ser utilizada por los
paises como aplicacion nacional del CIISB, alojada y mantenida en la SCDB. Hermes es un CMS (sistema
de gestion de contenido) en linea con base en el Portal Central del CIISB. Es un subconjunto o version
menor del Portal Central del CIISB, con un paradigma similar de interfaz, pero reducido para mostrar
registros del ClIISB nacional y realizar basquedas de esos registros.

Incluye un CMS muy simple y facil de usar que permite crear y editar paginas web, secciones y contenidos
adicionales. Las posibilidades de localizacion van mas all4 de los seis idiomas oficiales de la ONU.
Actualmente, Hermes funciona con todos los idiomas que se escriben de izquierda a derecha (es decir, la
mayoria de los idiomas, excepto arabe). También pueden personalizarse y localizarse los mends.

El objetivo de Hermes es proporcionar componentes para construir un sitio web nCIISB. Brinda:

Interoperabilidad con el Portal Central del CIISB;
Funciones de busqueda;

Soporte para todos los formatos comunes (nacionales);
Gestidn del contenido (paginas y texto);

Gestion de archivos (imagenes, documentos, etc.);
Gestion de mends;

Gestion de sitio (banner, robots.txt, etc.).

e o6 o o o o o

Hermes también ofrece:

e Seguridad (autenticacion SSL);
e Versionado de contenido (historial, diferencial)
e Localizacion (disponible en breve)

Hermes es compatible con los siguientes navegadores de Internet: Internet Explorer, Mozilla y Safari. Pero
para fines administrativos, como edicion de contenido, la version de Hermes que esta disponible por el
momento funciona con Internet Explorer.

1.2 La Pagina Inicial del sitio web del CIISB nacional

Tipo de URL: http://la.biosafetyclearinghouse.net (se usa el sitio de Laos como ejemplo para este mddulo,
pero también puede usarse el de cualquier otro pais) (Figura 1.)
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/= National BCH - Microsoft Internet Explorer
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[ = | hitp:/fa.biosafetydearinghouse.net/
Flgure 1. To access the NBCH sis, typs the URL using the intamat exploner

Figura 1. Para acceder al sitio nCIISB, escriba la URL en el explorador de Internet
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Figure 2. NECH Welcome Page.

Figura 2. Pagina de Bienvenida del sitio nCIISB

Como puede verse en la Figura 2, la Pagina de Bienvenida del sitio web nCIISB se compone de los
siguientes elementos:

Enlaces de Iniciar sesién | El enlace de Iniciar sesion lleva a los usuarios administradores o generales a

/ Registrarse otra pagina donde pueden ingresar al sistema usando la cuenta de usuario
correspondiente. El enlace para Registrarse lleva a los usuarios generales a
otra pagina donde pueden crear una cuenta de usuario para ingresar al sistema.

Barra de navegacion Contiene una herramienta de blusqueda rapida y los titulos del contenido del

izquierda sitio.

Enlaces a sitios Enlaces a sitios web relacionados, como el sitio del CDB y el Portal Central del

relacionados ClISB.

Banner del sitio Indica el Nodo Nacional del CIISB y los érganos ejecutores del proyecto (SCDB,
PNUMA) e incluye otros datos e iconos del pais.

Area de contenido web Informacion breve o introductoria de componentes del sitio y otros datos
relevantes.

Nota adicional

El nombre por defecto de una instancia de Hermes es http://xx.biosafetyclearinghouse.net donde xx es el
codigo 1SO-3166 de dos letras correspondiente al pais. Los paises pueden optar por otro nombre de
dominio. Para ello deben registrar el nombre en el registrador de dominios de su eleccion, dirigirlo a la
direccién IP 69.90.183.250 y notificar a la Secretaria.
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Ejercicio: Ir ala Pagina Inicial del sitio nClISB

w N R

4.

Conecte su computadora a Internet
Abra el Navegador de Internet

En la barra de direccién de su navegador escriba: http:/la.biosafetyclearinghouse.net/

Presione la tecla “Enter” de su teclado.

Use el ratdén o el teclado de su computadora, para ir familiarizandose con el sitio web.
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MODULO 2. AUTENTICACION DE ADMINISTRADORES
1

Qué veremos en este modulo:

. Cdmo iniciar sesion e ingresar al area de Gestion de Contenido del sitio nCIISB.

2.1 Procedimiento para iniciar sesion como administrador

Los administradores de CIISB Nacionales pueden iniciar sesion con la direccion de correo electrénico y
contrasefia proporcionada por la Secretaria, ingresando a través del enlace Sign-In (iniciar sesion) ubicado
en el &ngulo superior izquierdo de la Pégina Inicial como se describi6é anteriormente.

Por razones de seguridad, la autenticacion se hace por HTTPS. Los pasos son los siguientes:

Paso 1. Haga clic en el enlace para iniciar sesion (Sign-in) en la pagina inicial del sitio nCIISB.

[ CLICK HERE S EE e | ol Dottty Caarrg Hoise |

Sgn In | S g B B0 BI0Eel

Biosafety Clearing-Hou
Flgure 3. Sign In link.

Figura 3. Enlace de Iniciar Sesion

Al hacer clic en este enlace aparece la pagina para ingresar como usuario e iniciar sesion (“Sign
In"). La pagina incluye otras opciones, como una opcién que permite que el sistema recuerde al
usuario (“Remember me”), una opcién para crear una cuenta nueva y otra opcion para recordar la
contrasefia.
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Figure 4. Tha Sign In Pags.

Figura 4. Pagina de Iniciar Sesion

Paso 2. En el CUADRO 1, escriba la direccién de correo electronica registrada del Administrador.
Paso 3. En el CUADRO 2, escriba la contrasefia proporcionada por la Secretaria (NOTA: Ingrese su
contrasefia con las mayusculas y minusculas correspondientes) y haga clic en el botén “Sign In”.

Nota: Si marca el cuadro “Remember me” (recordarme), no tendra que ingresar su direccion electronica
y contrasefia la préxima vez que ingrese a la pagina de Gestién de Contenido del Portal Central del
sitio nCIISB, siempre y cuando inicie sesion desde la misma computadora. Advertencia: Si usa
una computadora compartida, no marque este casillero, para impedir que otras personas usen su
cuenta.
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MODULO 3. GESTION DE CONTENIDO

Qué veremos en este médulo:
e CoOmo acceder al Perfil Personal y actualizar la informacion relacionada
o« COmo editar y actualizar el contenido del sitio cambiando a Modo Disefio

e COmo administrar archivos

Profile Links

Biosafety Clearing-House Mational Mode

Hermaes 3.0 Alphs Préview (Hodled HECH w CME|

LEFT SIDE BAR:
Quick Scarch tool
and content titles

=h deted Lt it

Bomi Bearaarseedy

| mpeme g Wby,

B el ] ugasty

Figurs 5. Harmas Content Managemant Walcoma Paga.

Figura 5. Pagina de Bienvenida de Gestion de Contenido Hermes

La pagina de bienvenida de gestién de contenido es la puerta de entrada a la aplicacion CMS Hermes del
sitio nCIISB (Figura 5) y tiene los siguientes componentes:

Enlace de Cerrar sesion

El enlace de Cerrar sesion (Sign out) lleva al usuario administrador a
abandonar la pagina de Gestién de Contenido de Hermes.

Enlace de Perfil personal

Lleva a los administradores a su pégina de perfil.

icono para cambiar a Modo
Disefio

Al hacer clic en este icono, la Pagina de Gestion de Contenido cambiard a
modo disefio.

icono de gestion de archivos

Al hacer clic en este icono, los administradores acceden a la funciéon de
gestion de archivos.

Barra de navegacion
izquierda

Contiene una herramienta de blsqueda rapida y los titulos del contenido del
sitio.

Enlaces a sitios relacionados

Enlaces a otros sitios web, como el sitio del CDB vy el Portal Central del
CIISB.

Area de contenido web

Véase descripcion anterior.

Este médulo presenta las muchas funcionalidades de la pagina de Gestion de Contenido de la aplicacion
Hermes e presenta cada una de estas secciones al usuario. A continuacion se describe en detalle las

diversas funcionalidades:
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3.1 Enlace para cerrar sesion

Al hacer clic en el enlace Cerrar sesion (“Sign out”), el administrador cerrara la sesion de la pagina de
gestion de contenido y volvera a la pagina de bienvenida del sitio web nCIISB. (Figuras 6 y 7)

Figura 6. Enlace de Cerrar sesion
o
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Figure 7. Retwm to NBCH Welcoms Page.

Figura 7. Volver a Pagina de Bienvenida nCIISB

3.2 Enlace para acceder al perfil personal

Al hacer clic en el enlace de Perfil personal (“My profile" - Figura 8), el administrador accedera a la pagina
de su perfil personal donde puede configurar la siguiente informacion de la cuenta de administrador:
Identificacion — direccién de correo electrénico del administrador (campo obligatorio) y una direccién
opcional para envio de copia; Datos de contacto del administrador — como nombre (campo obligatorio),
cargo, pais, numero de teléfono, etc. (Figura 9).
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Figure 8. My Profile Link.
Figura 8. Enlace de Perfil personal
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Los usuarios pueden cambiar la direccion de correo electrénico (o nombre de usuario) que usan para iniciar

sesion cambiando su direccion de correo electronico en el perfil de usuario.

3.3 icono para Cambiar a Modo Disefio

Una vez iniciada la sesion (Figura 10), los administradores de CIISB nacionales pueden cambiar al modo

disefio haciendo clic en el icono B ubicado en la parte superior de la pantalla.
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Figura 10. icono para Cambiar a Modo Disefio

Cuando se estd en modo disefio, aparece la barra de disefio en la parte superior de la pantalla (Figura 11).
También queda resaltada la seccion editable del sitio.
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Figure 11. Harmes Dasign Made.

Figura 11. Modo Disefio Hermes

3.4 Gestion de archivos
Una vez iniciada la sesion (Figura 12), los administradores de CIISB nacionales pueden acceder a la pagina

de gestion de archivos haciendo clic en el icono &% ubicado en la parte superior de la pantalla.
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Figure 12. File Management lcon.

Figura 12. icono Gestion de archivos

Desde la pagina de Gestion de archivos pueden subirse, actualizarse o eliminarse archivos. También
pueden crearse carpetas para permitir una organizacion adecuada de documentos o archivos. (Figura 13)
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Flgure 13. Fila Managament Page.

Figura 13. Pagina de Gestién de archivos

3.4.1 Barra de navegacion izquierda. Contiene los titulos del contenido de las paginas web
creadas para el sitio nCIISB. (Figura 14)

Hermes 0.9 Alpha Preview [Hosted NBCH w/ CMS) %
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Figure 14. Left Side Bar.

Figura 14. Barra de navegacion izquierda
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V.3.4.2Enlaces a sitios relacionados. Esto se aplica a todas las paginas web del sitio nCIISB.

Enlaces a los siguientes sitios: (1) Convenio sobre la Diversidad Biologica
(http://lwww.biodiv.org) y (2) Portal Central del Centro de Intercambio de Informacion sobre
Seguridad de la Biotecnologia (http://bch.biodiv.org).

3.4.3 Areade contenido web. Esta es el &rea donde se edita, agrega y elimina contenido.

Cuando el administrador cambia a modo disefio, aparecen regiones editables en todas las
paginas web. Estas regiones quedan resaltadas en rojo o verde. Ademas, las filas y columnas
en gris en todas las paginas web dentro del sitio nCIISB quedaran visibles.

En las siguientes dos figuras, tomando a la Pagina de Bienvenida del sitio nCIISB como
ejemplo, se muestra el aspecto de la pagina antes y después de cambiar a modo disefio.
(Figuras 15 y 16). Obsérvese lo siguiente:

e El aspecto de la Barra de disefio;
e Region editable en rojo (en la mayoria de los casos, la regién editable esté en verde);
e El aspecto de las filas y columnas (en gris).

Figura 15. P4gina de Bienvenida del sitio nCIISB antes de cambiar a modo disefio
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Figura 15. The NBCH Walcome Page.
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Figura 16. The MBCH Walcome Page in dasign mode..

Figura 16. Pagina de Bienvenida del sitio nCIISB después de cambiar a modo disefio
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MODULO 4. GESTION DE PAGINAS

Qué veremos en este modulo:
e CoOmo actualizar y editar las propiedades de la pagina

e COmo agregar y eliminar grupos de usuarios de la configuracion de acceso de roles

e COmo crear y borrar paginas

Obsérvese que las paginas estan organizadas en forma jerarquica. La péagina inicial (/default.shtml) se ubica
en el nivel superior. Todas las demas paginas tienen una pagina raiz. Por ejemplo:

e Inicio
0 Acerca de este sitio
o Contactos nacionales
= Centros Focales Nacionales
= Autoridades Nacionales Competentes
= Sitios web y bases de datos nacionales
0 Leyesy regulaciones
= Leyes, regulaciones y directrices nacionales

Obsérvese que la estructura de menu sigue estrictamente el orden de jerarquia de las paginas.
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4.1 Propiedades de pagina

Para acceder a las propiedades de pagina haga clic en el botén de "Propiedades” en la barra de disefio
(Figuras 17 y 18).

Figura 17. Botén de Propiedades de pagina
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Figura 18. Propiedades Pagina de Bienvenida (Pagina de Inicio)
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A continuacion se describen los distintos items que se muestran en la figura 18 para configurar las
propiedades de una pagina.

URL de la pagina

Todas las paginas DEBEN tener la extensién .shtml.

No debe cambiarse el nombre de la pagina inicial (/default.shtml).

Cuando se cambia el nombre a una pégina, no pierde su contenido.

Los cambios de nombre de paginas quedan reflejados autométicamente en
el menda.

Botones de Incluye seis idiomas. El idioma que usa la pagina por defecto se muestra

idiomas sobre fondo verde. Esta configuracion de idioma esta dada por la
Secretaria. En el ejemplo anterior, el idioma que se usa por defecto el sitio
nCIISB de Laos es INGLES.

Titulo Este es el titulo de la pagina.

Titulo de El titulo de la pagina en los enlaces de navegacién (nombre corto,

navegacion opcional).

Titulo de menu

Es el titulo de la pagina en el mend.
Si se deja en blanco, no aparecera la pagina (ni sus paginas subordinadas)
en el menu.

Posicion Posicion de la pagina en el menu (relacion a paginas en el mismo nivel).

Descripcion Metadatos

Tema Metadatos

Seguridad

Seguro (https) Los casilleros “Seguro” y “Privado” se eliminaran de las propiedades de

No disponible pagina en la proxima version de Hermes. Por el momento deben dejarse
deseleccionados.

No disponible Hace que la pagina esté temporalmente no disponible.

Parametros varios

Localizado El casillero “Localizado” se eliminara de las propiedades de pagina en la

proxima version de Hermes. Por el momento debe dejarse seleccionado.

Mostrar titulo de

Para usar el Titulo de pagina como titulo de pagina HTML.

pagina

Seccién de menu | Los casilleros “Seccion de mend” y “Pagina de sistema” se eliminaran de
Pagina de las propiedades de pagina en la proxima version de Hermes. Por el
Sistema momento deben dejarse deseleccionados.

CONFIGURAR Roles de grupos de usuarios

Roles con nivel
de acceso de
visualizacion

Identifica GRUPOS DE USUARIOS que tendran nivel de acceso de visualizacién para la
pagina. Generalmente, se configura este acceso para el grupo de usuario “Todos”.

Roles con nivel
de acceso de

Identifica GRUPOS DE USUARIOS que tendran nivel de acceso de edicién para la pagina.

edicion

BOTONES

Guardar cambios | Guarda las propiedades de pagina configuradas.
Cancelar Cancela la configuracion.

Borrar pagina

Borra la pagina actual.

4.1.1 Botones de idiomas. El idioma usado por defecto es inglés. Puede coordinarse
con la SCDB para obtener la traduccién a uno de los otros seis idiomas oficiales de
Naciones Unidas (Figura 19). La lista de idiomas es configurada por la Secretaria
(generalmente durante la configuracion inicial de la instancia). No obstante, pueden
agregarse idiomas mas adelante.
Debe seleccionarse un idioma como idioma principal. El contenido debe ingresarse primero

en ese idioma. Las herramientas de traduccion de Hermes haran un seguimiento

automatico de los cambios realizados en el contenido y se aseguraran que las

traducciones estén sincronizadas con el contenido en el idioma principal. Esto es

totalmente transparente para los usuarios externos.
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Figura 19. Botones de idioma
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4.1.2 Botones de Guardar, Cancelar y Borrar Pagina. Este conjunto de botones facilita
las acciones de guardar o cancelar los cambios a las propiedades de pagina y la accion de
borrar paginas por el motivo que sea (por haber perdido vigencia, por estar en una
ubicacion que no corresponde, etc.) (Figura 20)

i i o, R e N oL e o o -ti- - B - Buge = ) Tl =
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Flgure 0. Save changes, Cancel and Delate Page buttons

Figura 20. Botones de Guardar, Cancelar y Borrar Pagina

4.1.3 Cbmo AGREGAR/ELIMINAR grupos de usuarios en la configuracién de roles.
Puede aplicarse el mismo procedimiento para identificar los grupos de usuarios para las dos
configuraciones de acceso para Roles. Dentro de las Propiedades de pagina hay dos cuadros que
contienen nombres de grupos para Roles con acceso de visualizacion y Roles con derecho de
edicién. El cuadro de la izquierda contiene el conjunto de nombres de grupos de usuarios que
pueden seleccionarse. El cuadro de la derecha contiene los nombres de los grupos que fueron
seleccionados para los roles. Y entre ambos cuadros hay dos botones: AGREGAR (botén de flecha
hacia la derecha) y BORRAR (botdn de flecha hacia la izquierda).

Para AGREGAR un grupo, siga los pasos que se muestran a continuacion.
Paso 1. Identifique el Grupo de usuario que quiere agregar, haciendo clic sobre la opcién deseada.
El nombre del grupo que identificé quedara resaltado en azul. En el ejemplo se seleccion6

el grupo Administrador. (Figura 21)

Paso 2. Luego haga clic en el boton AGREGAR (flecha hacia la derecha) para seleccionar el Grupo
identificado en el Paso 1. (Figura 21)

Roles granfing vViewing acieds
Evenyong
(Gues
National BCH) Las People's Democrates Re C
 {Mational BCH A mercstrator
Registernd Lggs
 Chick AD
[ 1. Select GRCILFF] ZERoe A
Roles granting editing rights
.E'--e'-“.t-"lé AAmmsLator
Gueesd . Hational BCH - Lao People's Demecratc Repu
Rabons BCH Adraresii o =
Ragistesad Lses

Flgure 21. Steps 1 and 2 for Selecting Graup.

Figura 21. Pasos 1y 2 para Seleccionar Grupo

Luego de hacer clic en el botén de AGREGAR, el nombre Administrador quedara incluido en el cuadro de la
derecha (Figura 22)
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Flgure &2 Admensgtrator Group Added with Roles granting Viewing access.

Figura 22. Grupo Administrador agregado con roles con derecho de visualizacién

Para BORRAR un grupo, siga los pasos que se muestran a continuacion. En Roles con derechos de
edicion:

Paso 1. Identifique el Grupo de usuario que quiere borrar, haciendo clic sobre la opcién deseada. El
nombre del grupo que identificé quedara resaltado en azul. En el ejemplo se selecciono el
grupo nCIISB — Republica Popular Democrética Laos. (Figura 23)

Paso 2. Luego haga clic en el boton BORRAR (flecha hacia la izquierda) para borrar el Grupo
identificado en el Paso 1. (Figura 23)
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Eweryong L

Gues! S8 Habional BCH - Lao Pacgle's Damocratic Remp
Mational BCH Admimisiralon

Fagigteied Usar o=

Flgure 23. Steps 1 and 2 for salecting and dalating Group.

Figura 23. Pasos 1y 2 para seleccionar y borrar Grupo

El nombre del sitio nCIISB — Republica Popular Democratica Laos quedara incluido ahora en el
cuadro de la izquierda. (Figura 24)
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Flgure 24. NBCH - Lao Peoples Democratic Republic Laer remowed.
Figura 24. Usuario nCIISB — Republica Popular Democratica Laos eliminado
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4.2 Crear paginas nuevas
Haciendo clic en el boton de “Pagina nueva” pueden crearse paginas subordinadas.

Obsérvese nuevamente que las paginas estan organizadas en forma jerarquica. Por lo tanto, para crear una
pagina en el mismo nivel jerarquico en el que esta debe ir a la pagina raiz.

Ejemplo 1: Crear una nueva pagina subordinada a la pagina raiz titulada Republica Popular
Democrética Laos.
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Flgure 25, Craate New Page.

Figura 25. Crear Pagina Nueva

Paso 1. Establezca al CIISB Nacional como pagina raiz, como se muestra en el ejemplo. Luego
haga clic en el boton de Pagina nueva. (Figura 25)

Paso 2. Configure las siguientes opciones. Véase la imagen siguiente (Figura 26).
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Flgure 26. Page Froperty Settnga.

Figura 26. Configuracion de propiedades de pagina

0 CUADRO 1 - URL de la pagina: /Acerca de Laos.shtml

o0 CUADRO 2 - Titulo: Republica Popular Democratica Laos

o CUADRO 3 - Titulo de menu (opcional): Republica Popular Democratica Laos

0 CUADRO 4 - Posicion: 0 (cero)

0o CONFIGURACION DE PARAMETROS VARIOS — Seleccione los siguientes casilleros:
Localizado, Mostrar titulo de pagina, Seccién de menu.eo1]

0 ESTABLECER GRUPOS DE USUARIOS PARA ASIGNACION DE ROLES - Establezca los

siguientes usuarios:
= Roles con nivel de acceso de visualizacion - Todos Esta configuracion permitira
gue cualquier usuario de Internet vea esta pagina.
= Roles con derechos de edicion — Administrador y CIISB Nacional — Republica
Popular Democratica Laos. Esta configuracion sélo permitird que estos dos grupos
de usuarios editen el contenido de esta pagina.
o Para terminar, haga clic en el botén de Guardar cambios para habilitar las configuraciones.

La pagina nueva (Figura 27) aparecera en pantalla después de estas acciones. Observe lo siguiente:
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Flgure 27. Hewly Added Page - Lao People's Democratic Republic Page..

Figura 27. Pagina recién agregada — Pagina de la Republica Popular Democratica Laos

4.2.1 La configuracion de la URL de la pagina aparece en la url creada:

@ i = |2 hitp:/ s besafebyceannghoune
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By { ¥ 200 80, skt

4.2.2 La configuracion del CUADRO 2, Titulo: Republica Popular Democrética Laos, aparece hasta
un de tres veces en la pagina. Véase la siguiente ilustracion. La nimero 2 depende del
navegador de Internet que use.
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S G | My profi a-reschanes] ML CF

RaTrounaL RH Matipmal BCH ¥o S - ® mtas R

et |Lao People's Democratic Republic o

Habonal Contacin

4.2.3 Como resultado de la configuracion de los CUADROS 3y 4, el Titulo de menu - Republica
Popular Demaocratica Laos aparece justo debajo del titulo principal del CIISB NACIONAL,
como se muestra a continuacion.
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4.2.4

Biosafety Clearing-House National Node
Demonstration MNoda

Hermes 0.9 Alpha Preview (Hosted NBCH w/CMS)

HATLONAL BCH Mational BCH L &0 People & Demacralic Repubiic

Lao People's Democratic

Repubii Lao People’'s Democratic Re

Nalisnal Contacls
Wabonal Focal Ponts
Compebent

Habonal i

I awrs and Rennlakinns

Cuando la POSICION se fija en 0 (cero), el titulo de meni aparece generalmente justo
debajo del titulo de pagina, esto es, CIISB NACIONAL.

Ejercicio: Vuelva a la configuracion de propiedades de la pagina web de Republica Popular
Democrética Laos haciendo clic en el boton PROPIEDADES debajo de la Barra de disefio.

1. Cambie la configuraciéon de POSICION de 0 (cero) a 700.

Observe la nueva ubicacion del titulo de mend.
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4.3 Agregar modulos a una pagina

Pueden agregarse médulos a una pagina haciendo clic en el botén “Agregar Médulo” en la seccion derecha
de la barra de disefio. Pero antes de usar este botdn, primero debe establecer lo siguiente:

¢ Tipo de mddulo que va a agregar; y
e La posicién del Area de Contenido Web donde aparecera el médulo.

Hay tres tipos distintos de modulos que pueden agregarse, a saber, Contenido, Foro y Galeria de
Fotos. (Figura 28)

. y )
fi - B - deh - [} page ~ () Tooks -

| Content W || Row 1 W Ed mod e

|Forum

r_Pﬂ=1¢' Zallery
JRP- ST

Flgure 28. Types of Maodubs.

Figura 28. Tipos de modulos

Para la posicién, tiene 12 opciones, que se muestran a continuacion (Figura 29) e incluyen
encabezado, men(, y combinaciones de filas y columnas.

Content W | Rew 1 b d Add moduke

|Header
Menu

Right column
Rowy 2 - Column 1
Row 2 = Column 2
Row 2 - Column 3
Row 3

Row 4 - Column 1
Row 4 - Column 2
P ————————————————— | ) | " o 1) B Nerer——. i
Row § E

Flgure 28. Posibons.

Figura 29. Posiciones

Ejemplo 2. Agregar contenido a la pagina nueva - Republica Popular Democrética Laos.

Proyectos de Bioseguridad PNUMA-FMAM, Médulo de Capacitacion No. xxx [24 de julio de 2007] pag. 27



Como crear un sitio web CIISB Nacional basado en HERMES

3

Proview (Hosted NUEGCH wikmMs)

Fatinnal BCH s Fabch a O

Lao People’s Democratic Republic CLICK HERE
Figure 30. Adding Content Module st Row 1.
Figura 30. Agregar mddulo de contenido en la Fila 1
Paso 1. Establezca las especificaciones que se muestran en la Figura 30: Configure como Tipo de

maédulo “CONTENIDO?", y fije la Posicion en la FILA 1.
Paso 2. Haga clic en el boton de Agregar modulo.
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Flgure 31. New Contert Modube,
Figura 31. Nuevo moédulo de contenido

Al presionar este botdn, se crea un nuevo médulo. El nuevo modulo aparece resaltado por lineas
punteadas verdes y en su extremo derecho tiene dos simbolos nuevos (E1E).

Paso 3. Para insertar datos para este madulo, haga clic en el icono E. Al hacer clic en este icono,
aparece una nueva ventana denominada menu de Médulo de Contenido. Haga clic en
EDITAR (Figura 32).

Content hModule

Democratic Repubtic M - -
Acceder al ment de modulo
de contenido (editar, ver

F historial, borrar). El menu de
= modulo de contenido puede
{]:g - accederse a través del icono
Step 1. que aparece en el &ngulo
Chick this icon Siep L. superior derecho de cada
Click EDMT modulo.
Flgure 32. Steps to Contat Moduls Editer.

Figura 32. Pasos para llegar al editor de Médulo de contenido
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Con esta accién, se abre la pagina del Editor de Contenido, en la que debe establecerse lo
siguiente: Titulo del médulo y del contenido. A continuacion se muestran los componentes de la
pagina del Editor. (Figura 33)

= | e - EEIET + PR | T
== = 4 1 L .I sﬁwxﬁmll
[ — ' BUTTONS
E—r- -~ TITLE
CONTENT
o L/

Figure 33. Paris of Contet Module Editor.

Figura 33. Partes del Editor de médulo de contenido

Nota: Antes de pasar al ejemplo, es importante detenerse en una parte esencial de esta pagina: el
enlace de Referencia rapida. Este enlace lleva al administrador a la pagina de Referencia rapida
del CMS, donde encontrara la sintaxis basica de contenido de este CMS. Es imprescindible que
todo administrador consulte esta pagina. (Para mas informacién, vea Mddulo 5)
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MODULO 5. CREAR Y EDITAR MODULOS Y TEXTO
1

Qué veremos en este modulo:

e CoOmo crear contenido usando la sintaxis CMS
e COmo revisar, editar y borrar moédulos de una pagina
e CoOmo administrar versiones de moédulos
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==
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Vel e Drwailllos
Flgure 34. CME Quick Reference Page.
Figura 34. Pagina de referencia rapida del CMS

5.1 Sintaxis de contenido (sintaxis wiki)

Hermes brinda una sintaxis facil para crear contenido (Figura 34) . No se requiere conocimiento de HTML.
Por ejemplo, el siguiente texto

Hermes es un **sistema de gestion de contenido** (CMS) en linea
basado en el //Portal Central del Centro de Intercambio de
Informacién sobre Seguridad de la Biotecnologia// (ClISB).

* Item 1
* ltem 2
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Apareceria asi:

Hermes es un sistema de gestion de contenido (CMS) en linea basado
en el Portal Central del Centro de Intercambio de Informacién sobre

Seguridad de la Biotecnologia (CIISB).

e ftem1
e [tem?2

Ejemplo 1. Agregar TITULO y CONTENIDO a la pagina de la Republica Popular Democréatica
Laos. Luego haga clic en el botén de Guardar cambios. Obsérvese que se utilizd
sintaxis de contenido para aplicar cierto formato (negrita e italica) al texto (Figura 35)
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Figure 35. Adding Tile and Content values.

Figura 35. Agregar valores de Titulo y Contenido

Luego de esta accion, se conducira al administrador a la pagina de la Republica Popular Democratica Laos
donde podré visualizar el contenido como se muestra en la siguiente imagen (Figura 36).
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Flgure 36. The Lao People's Democratic Republic Page with contant.

Figura 36. La pagina de la Republica Popular Democratica Laos con contenido

5.2 Revisar y editar médulos de una pagina

Use el menu de médulo de contenido para revisar y editar el contenido del moédulo. A este menu puede
accederse con el icono B que aparece en el angulo superior derecho de cada maédulo.

Ejemplo 2. Editar informacién en la pagina de la Republica Popular Democratica Laos. Siguiendo
el Ejemplo 1, editaremos una parte del contenido. La Ultima linea que contiene la
direccion http://en.wikipedia.org/ se transformara en un hipervinculo.

Paso 1. Haga clic en el icono By luego presione Editar, como se muestra a continuacion. Luego
haga clic en Editar. (Figura 37)

Lao People’s Democratic Republic []. Click here }‘\m

About Laos

saah meul il B iha et Vi

Lass, oMosly the Las Peaple’s Democratic Repilbdic i ldlorkisd Sosaliol [ 2.. C]ick Edjt 4 by e Hastory
Mo (B eru B thae aast. Carnbods b o Lt
" T - ==

Figure 37. Edit the Lao People's Democratic Republc Page content.

Figura 37. Editar el contenido de la pagina de la Republica Popular Democratica Laos
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Paso 2. Le aparecera la pagina del Editor de contenido. Luego, edite la Gltima linea para que quede
de la siguiente manera:
FUENTE: [enlace http://en.wikipedia.org/]

Paso 3:Haga clic en el botén de Guardar cambios. Vea la siguiente figura. (Figura 38)

| Save changes Cancel |

Title
(About LAD
Content _
*=Laos™", officially the *"Lao People’s Democratic Republic™, 15 a Tandlocked [
socialist republic in southeast Asia, bordered by Myvanmar (Burma) and China to

the northwest, Vietnam to the east, Carbodia to the south, and Thailand to the
west. Laos traces its history to the Kingdom of Lan :l:a_mﬂ or Land of a MiT1Tion
Elephants, which sxisted from the fourteenth to the eighteenth century. After

a period as a French colony, it gained independence in 1949, & Tong civil war
ended when the cossunist Pathet Lao came to power in 1975,

Click to save

Private eénterprise has increased since the mid-1980s, but development has been
d gmmunications in the heavily forested and mountainous

this, the economy of Laos grew at 7.2% in 2006, 35th
fazte Hewmtr_v’r d. Eighty percent of the employed practice subsistence
ntry's ethnic make-up 75 extresmely diverse, with only

around 7% belonging the largest ethmic group. the Lao

SOURCE: I__['I ank http:/ en.wikipedia. arg/] J

Flgure 38. Edited SOURCE value then Click Save changes button, .

Figura 38. Valor de FUENTE editado; luego se presiona el botén de Guardar cambios

Luego de guardar, el administrador abandonara el Editor de contenido y pasara a la pagina Acerca
de LAOS. En la ultima linea, http://en.wikipedia.org/ tiene un valor ahora de hipervinculo.
Obsérvese que el color cambia a azul cuando se hace clic sobre la direccién y aparece una linea,
como se muestra en la siguiente figura.

About LAD

Laos, offiaally the Lo Peaple’s Demooratic Repubbic, i 8 lardiocosd sooabst repubbic in sputhasst Anae, bordered
by Myanmar (Burma) and China to the nortvest, Vetnam to the east, Cambodia to the south, and Thadand o the
west. Laos Eraces £5 mstory (o ihe iangdom of Lan Xang or Land of & Mdion Elephanis, shich eansted From the
lewifearih i the sightearth sertury. Aller & paricd a3 & Frameh ool  gmned Sdeperdancs m 149, & lang Sl war
andad whan 1he commijine! Patkat L chims 1o powar s 1975

Private enferpnde Mas increased since e mid- L5805, bt developmert Fas beem hampered by poor Communcahions o
1P Pednyily Foraeied and msurisersbus [ wrrey Ol Laorg grew BE 7.2% o 2006, 35tk fasiesr

diverse, with ordy around TO% Beignging bhe Lad
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Flgure 38. The About Leo Edied Page. Hyperink value for the kast line.
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Figura 39. La pagina Acerca de Laos editada. Valor de hipervinculo para la ultima linea

Si es necesario, puede especificarse un nombre alternativo empleando el caracter | (por ejemplo,
[link http://en.wikipedia.org/ | Wikipedia].
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5.3 Como administrar versiones de moédulos

Para ver el historial de edicién de una pagina, haga clic en el enlace de Ver historial, dentro del menud de
maédulo de contenido. Esta opcidn le sirve para llevar un registro de los cambios realizados por los usuarios
gue tienen nivel de acceso de edicion para esta pagina.

Ejemplo 3. Vea el Historial de edicion de la pagina de la Republica Popular Democratica Laos.

Paso 1. Haga clic en el icono By luego presione Editar, como se muestra a continuacion. (Figura
40) Luego haga clic en Ver historial.

Lao People's Democratic Republic []_ Click here }\m

About Lags

Lasas, oMosly the Las Peaple’s Democratic Bepublic i leedflocked sosplon repul Suthead? Sdeb, 18 2
[g Click View v
comemori Pyt a0 come topowac i 0975, RS

g EflEidd Ral IRiTbidd S0 I 1= 19204, Dl D@Dl Pld Deldn NBTiDESd Oy PO
Feavhy foreEed ped meurta i35 landscape rapte iR St L e B =ae bh 00 Bk At i

e mrEar oF e meTmAr e Rt E e e e S rw. THE FEUTEr § a5Sir M- At r s met Sy s

£ et

Flgure -II:': ".l'hw H]mry n'r m& i_un.li-"ea.uple'e Demacratic Republic Page.

Figura 40. Ver el Historial de la pagina de la Republica Popular Democratica Laos
Aparecera el listado de Revisiones (Figura 41) de la pagina. Este listado contiene lo siguiente:

Botones

Comparar versiones Conduce a la pagina donde se muestra una

comparacion entre dos revisiones.

Volver a la pagina Lleva al usuario de vuelta a la pagina original.
Revision y nimero Muestra la cantidad de revisiones que tiene la pagina.
Fechay hora Muestra la fecha y hora exacta en que se realizé la

revision.
Nombre de usuario Muestra el nombre del usuario que realizé la revision
de la pagina.
Version publica Indica si la revision es la version publica actual o una
version vieja.
Botones radio Se usan para seleccionar los nimeros de revisiones a
comparar.
WO | hitp: e, biosafetydearinghouse et o il history.a. . i - B o = sy Bege < 4
l Compare versions | Retunto page ]
Revision G C 2007-06-10 12:45 m-nbekhadmar Current public wversion
Rewvision 1 o O 2007-05-23 00:27 m-nbehadmir
Revision 1 O O | 2007-05-23 00:27 | la-nbehadmin

Flgure 44, Rensalon Leat of the Lao People’s Democrats Republic Papge.
Figura 41. Lista de revisiones de la pagina de la Republica Popular Democratica Laos

Paso 2. Compare las Revisiones 1y 2. Haga clic en los botones radio de las dos revisiones.
Paso 3. Haga clic en el boton de Comparar versiones, como se muestra a continuacion. (Figura 42)
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w o ﬂhlw#hn&tmmm- I | Bh- B - % - [T

| Compare versions

| Revistenz | & O 007:-06-10 12:45 | is-phchadmen !curunl public version

Rewision 1 O @ 2007-05-33 00:27 | hnnbchadmin | Obd publlic version |

| Rewvision 1 | la-nbchadmen | Obd public version

Flgure 42. Sebacting the revialons to be compared.

Figura 42. Seleccionar las revisiones a comparar

La pagina de comparacion aparecera en pantalla (Figura 43). En la siguiente figura puede ver los
cambios realizados en la Ultima linea.
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Flgure 43, Companaon of Versens 1 and 2 valses.

Figura 43. Comparacion de los valores de las Versiones 1y 2

Paso 4. Haga clic en el boton de Volver (Figura 44), para salir de la pagina luego de examinar la

comparacion.

1 esligt LiS=s
3

saiaeae, affLsdally b **las Pecgple’s Sessssatiie
Brpablio®®, LF o0 lesdlociwd FRCLellist pepADlic 03
reiheary Aals. bordered by Myassar (Persal edd Chise 18
the martieeetl. Vietass to the eart. Ceshodis to the

Figure 44. Click Go back.. button to ext the page.

Figura 44. Presione el boton de Volver para salir de la pagina
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Paso 5. Le reaparecerd el Listado de revision. Por Ultimo, haga clic en Volver a la pagina para
volver a la pagina principal (Figura 45).

W g s e bosafetydearinghouse.net s Al histony. a... f - B - it~ i}esge -

l Compare varsions ” Return o page Jl 'CHCIE '!h's
1

- ™ .1 - - L CTE 1
Revision 2 i 2007-06-10 12:45 1x-nbchadman Current public varsion
oy b e i mae e i
Revision 1 O Q 2007-05-23 00:27 B-Abchadmen Oid public versiomn
. o) W ——— b
Revision 1 o O 2007-03-23 00427 18- Abchad man Did public vers

Figure 45. Click Retum to page._.

Figura 45. Presione Volver ala pagina

5.4 Borrar médulos

Para borrar un modulo especifico de una pagina, haga clic en Borrar en el mend de médulo de contenido.
Use esta funcién con muchisimo cuidado ya que una vez que borre un modulo, el mismo quedara
permanentemente eliminado.

Ejemplo 4. Borre un médulo de la pagina de la Republica Popular Democrética Laos.

Paso 1. Haga clic en el icono y luego presione Editar, como se muestra a continuacion. (Figure 46)
Luego haga clic en Borrar.

Lao People's Democratic Republic
[]. Click here },\u

Abaut LAQ

Laos, oF iy e Lo Feopla s emsocrats: Hegeldic. o & lanfocand & o rag wo i ALin, Scrrscuc WTHEE FSEBR
o ] el Chir i e i DL Vsl o i it sl Thasdarsd

A tz cuckneletr"

s
B

& Lyrpepar @it 3 Them L

Flgure 48. Delete About Lao moadule.

Figura 46. Borrar modulo Acerca de Laos

Paso 2. A continuacion aparece la ventana de confirmacion para borrar el médulo. Haga clic en el
botén de OK si esta seguro de que la quiere borrar. (Figura 47)

“"?-IJ Yeu are sbout to delete this fem. Are you sure you wish o continue?

L= [ coe |

Figure 47. Confirmation Window 1o deleta module.

Figura 47. Ventana de confirmacion para borrar el modulo
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Cuando borre el médulo, quedara vacia la pagina de la Republica Popular Democratica Laos.
(Figura 48)
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Bt § rdan o
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[ b e e e e

End Avurvieerds

Flgure 48. About Lao module delsted.

Figura 48. MOdulo Acerca de Laos borrado

Ejemplo 5. Agregar informacion a la pagina indice del sitio nCIISB. A continuacién se muestra
(Figure 49) el contenido inicial de la pagina indice. Pase la pagina a modo disefio para realizar este

ejemplo.
W ) B g} = - s -
TSy R CHNEET™| .;..:..n' o o (e 1 T
g i | = W

Biosalety Cloaring-Mouse Hational Modoe

Harmas 3% Alphs Proview Hoated HRCH wTME|

Jma ey gad [orbirstwest

Emk Armnirereis

g B v Dbl

Flgure 48. The NBCH Welcome page.
Figura 49. Pagina de Bienvenida del sitio nCIISB

Paso 1. Seleccione Contenido y Fila 1, luego haga clic en el modulo Agregar (Figura 50). A
continuacion se agregara un nuevo modulo a esta pagina (Figura 51).
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Figura 50. Agregar médulo de contenido
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Flgure 51. The MBCH Welcome page with naw moduls.

Figura 51. Pagina de Bienvenida del sitio nCIISB con mddulo nuevo

Paso 2. Haga clic en el icono E. Aparecera el ment de médulo de contenido. Haga clic en editar.
(Vea la siguiente figura). La pagina del editor de contenido aparecera en pantalla. (Figura

52)

G-House Mational Node

oview [Hosiod HECH = THE)

e FURETY

2, Click Edit

Figure 52. Actions In entering the content editor pege.

D=t

Figura 52. Acciones para entrar a la pagina del editor de contenido
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Paso 3. Usando la pagina web del editor de contenido, escriba lo siguiente:

Campo Datos

Titulo Antecedentes
Contenid | El **Centro de Intercambio de Informacién sobre Seguridad de la Biotecnologia (ClIISB)** es un
o] medio para compartir informacion establecido por el Protocolo de Cartagena sobre Seguridad

de la Biotecnologia, cuyo fin es ayudar a las Partes a aplicar las disposiciones del Protocolo y
para facilitar el intercambio de informacion y experiencias en materia de organismos vivos
modificados (OVM).

El CIISB es crucial para lograr la efectiva aplicacion del Protocolo. Ayuda de distintas maneras
a las Partes en el Protocolo de Cartagena y a otras partes interesadas a aplicar el Protocolo.
Por ejemplo, brinda a los usuarios un lugar centralizado donde pueden consultar o aportar
facilmente informacién sobre bioseguridad. Esto ayudaria a los Gobiernos a tomar decisiones
fundamentadas sobre la importacion o liberacién de OVM. La informacién contenida en el
CIISB pertenece a los usuarios mismos y es actualizada por ellos, lo cual asegura que la
informacion sea actual y correcta.

Por mayor informacién sobre el Protocolo dirijase a [enlace
http://www.biodiv.org/biosafety/default.aspx | pagina de inicio del Protocolo de Cartagena], en
el sitio web del CDB.

Usando la sintaxis de contenido:

1. En la primera oracién del primer parrafo, para que la frase “Centro de Intercambio de
Informacién sobre Seguridad de la Biotecnologia (CIISB)” aparezca en letras negritas, use la
sintaxis apropiada: **palabra/frase**, es decir, **Centro de Intercambio de Informacion
sobre Seguridad de la Biotecnologia (CIISB)**

2. En el dltimo parrafo, para que la frase “pagina de inicio del Protocolo de Cartagena]” sea un
hipervinculo, use la siguiente sintaxis: [ enlace URL | palabra/frase ] esto es, [enlace
http://www.biodiv.org/biosafety/default.aspx | pagina de inicio del Protocolo de

Cartagena]
A e et o !'i--.-._ - e s
! Click to Save
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Flgure 53. Title and Cpnient date then click Save changes.

Figura 53. Ingresar datos de Titulo y Contenido — Presionar Guardar cambios

Paso 4. Haga clic en el boton de Guardar cambios, para guardar como se muestra en la figura
anterior. (Figura 53) Esto sacara al usuario del editor de contenido y lo llevara de vuelta a la
pagina de indice del sitio nCIISB (como se muestra a continuacion) (Figura 54).
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Flgure 54. The NCAH Welcome page with new module - Background.

Figura 54. Pagina de Bienvenida del sitio nCIISB con médulo - Antecedentes

Observe los efectos de la sintaxis usada en el dltimo ejercicio.

Para agregar/editar o borrar contenidos del mddulo, use el menu de médulo de contenido (editar,
ver historial, borrar). El ment de médulo de contenido puede accederse a través del icono B que
aparece en el angulo superior derecho de cada modulo.
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5.5 Agregar modulo de Galeria de Fotos a una pagina

Ejemplo 6. Agregar Modulo de Galeria de Fotos a la pagina de bienvenida del sitio nCIISB.

Paso 1. Como se ilustra en la siguiente figura, seleccione: Médulo Galeria de Fotos y Fila 1. Luego haga
clic en Agregar Module.

b=  Weleome
-" . (o] =]
Background

¢ Bapmalety Clearing-Hawss (BCH) 5 &

Flgure 55. Adding Photo Galery Module 1o the NBCH Welcome page.

Figura 55. Agregar médulo de Galeria de Fotos a Pagina de Bienvenida del sitio nCIISB

Paso 2. Se crea un nuevo médulo, como se muestra a continuacion. Haga clic en el botdn de Agregar Foto
para ingresar a la Pagina de Fotos.
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Figure 56. New Photo Gallary Modus to the MBCH Welcoms page.

Figura 56. Nuevo modulo de Galeria de Fotos en Pagina de Bienvenida del sitio nCIISB
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S £BaL | B0 vt
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Flgure 57. Froio pege where photos can be uploaded.

Figura 57. Pagina de fotos donde pueden subirse fotos

Paso 3. Dentro de esta pagina, configure lo siguiente (ver imagen):

Hatigaal BCH b
1. Chick browse to
Photo gelack phutniiouipiosd
Seleon file bo uplosd
= Dipouments and Sefings' HERMES & Oplonsimagespin jog m

Samele Pickre ¢
Full descnprss

Sarela Picipng 1

SOUrce O Credts
BCiH Wibraibe Bﬂx 3,

e phobo mebsdsts dabe)

SctlemDau:J

(Lo Jfeems | Click here to aa-.rc]
AT

Mola: The dyilem dudgaid 150 [pegd, UF 1

Figure 58. Photo Settinga.

Figura 58. Configuraciones de fotos
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e Seleccione el archivo que quiere subir — primero haga clic en el boton de EXAMINAR.
Se abrira la ventana de seleccionar archivo para que elija el archivo que quiere subir.
Hermes acepta los siguientes tipos de imagen: .jpg, .jpeg, .gif y .png. Luego de
seleccionar el archivo, haga clic en el boton de Abrir.

[ — 75
ek i1 [ e 2 o
LY Bkl e ol puis] R v L st
u;;gﬂ 'ﬁm"ﬂua.m gwemqae us_lW
Doamets Kol denon e
T S | el
ki o e
Dusldop. i e en e g g ng
| e S ot st
= T I
- 83| heme admin.pg i pev3 g
0 home admin,padd R sampie wrlcome page conten savet. pad
My Compader E:x::‘i\w ‘:-j:::-.\mmw\wm::.wd
wﬂr::d( Tin game | = Open |
Fies of oe: [afmrs | Concel |
e CUADRO 1 - Titulo de la Foto
e CUADRO 2 — Descripcién completa de la Foto
e CUADRO 3 - Fuente o Créditos de la Foto
e FIJAR FECHA DE FOTO - por ejemplo, la fecha en que se tomo la foto.

Paso 4. Haga clic en el boton de Guardar.

Luego de guardar, reaparecera la pagina de indice del sitio nCIISB con la foto agregada (como se muestra a
continuacion).

Fama B = | = ey | Pt Camisni | Flarw b v [ idd rotem
Sigm Duat | By e (st o

Biosafety Clearing-House Mational Nodo

Hormes 0.9 Alpha Preview [(Hosted NBCH wCME]
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Figure 58. NECH Welcome Page with added photo.

Figura 59. Pagina de Bienvenida del sitio nCIISB con foto agregada
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Para agregar mas fotos, sélo tiene que hacer clic en el boton de Agregar fotos y seguir el mismo
procedimiento que se indicé. La siguiente imagen muestra un ejemplo de la pagina de indice con tres (3)
fotos agregadas.

gy BT o | e pag | Segsnes  ——— W | o | i e |

Bioanlaty Claaring-Houss Nntionsl Nade

Heormes 0.0 Mlpha Praview (Hostod NICH wiOMS)
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sy Fropds s Diemscrraie B

e e, | Wialaarms

L PP T T |

L e L oo
Bachgraes

Misaa ety Cledrmag Maes (BN

Bpmler o Eaprrin

oo

Bkl e |

Figure 80. NBCH Welcome Page with added photo.
Figura 60. Pagina de Bienvenida del sitio nCIISB con foto agregada
5.6 Agregar mas modulos a una pagina

Ejemplo 7. Agregar Mddulo de Contenido con Posicién Columna Derecha.

Paso 1. Seleccione Contenido como el Tipo de Médulo y Columna Derecha como la posicion y luego haga
clic en el boton de Agregar Modulo (ver figura siguiente).

ﬁ-Huunu Hational Hode

owiew (Hodted NBCH wiCM3)

Wl

Figure 61. Adding Right Cofemn Content Madula.

Figura 61. Agregar médulo de contenido en la columna derecha

Se agregara un médulo nuevo en la pagina de indice, ubicado debajo del M6dulo de Galeria de Fotos.
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E_ﬂ
B gt
L L Comen 5
Ragantig 4
-.-.........-._:._.D:n:

Figure 62. Newly Added Right Cobemn Content Module.

Figura 62. M6dulo de contenido de la columna derecha recién agregado

Paso 2. Haga clic en el icono E. Aparecera el ment de médulo de contenido. Haga clic en EDITAR. (Vea
la siguiente figura). La pagina del editor de contenido aparecera en pantalla.

.J-'rh’j' _-,.llr‘:'ﬂwﬂﬂ'f
L e [ 1. Click here ]

| 2. Click Edit j‘

Flgure 63. Entering the Content Edstor of the module.

Figura 63. Ingresar al Editor de contenido del modulo

Paso 3. Usando la pagina del editor de contenido, escriba lo siguiente:

Campo Datos

Titulo - en blanco -
Contenid | [cuadro(titulo="Calendario de Actividades')
o] **23 a 25 de mayo de 2007** [br]

2° Taller Nacional de CIISB]
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Paso 4. Haga clic en el botén de Guardar cambios (ver figura siguiente).

5 L 1 i Cusck Safmrerce
BT M‘%Clltl here to u'.rc]

Tithe

Contend

[Eox{title="Upcoming Activitiesn’)
"May 13-25, 1007** [br]

Ind BiH mariesal eorishop]

Figure &4. Adding and Sawving data to the Condant Editor

Figura 64. Agregar y Guardar datos en el Editor de contenido
Reaparecera la pagina de indice del sitio nCIISB con los nuevos datos incluidos (como se muestra a
continuacion).

oo

o phoio

j ully o Hﬂﬂuf

Tim P
B D
BEH b i iy

Sample Putuns 1 Sample Pchere 7 Sampde Ficture |

e7tral Preisl of e Bacilp 3 [EEyrer )

Figure 65. Mewhy uplosded data to the Right column content module.

Figura 65. Datos recién cargados al moédulo de contenido de la columna derecha

5.7 Mover modulos de contenido

Los mddulos de contenido pueden moverse con el mecanismo de arrastrar y soltar. Los médulos de
contenido pueden arrastrarse usando el icono kxd que aparece en el angulo superior derecho de cada
madulo.

Los mdadulos de contenido pueden moverse de una pagina a otra, abriendo dos ventanas en el explorador.
Ejemplo 8. Para demostrar como se mueven los médulos, se colocara el médulo de galeria de fotos a la

izquierda del modulo de la columna derecha que se cre6 en el Ejemplo 5. Siga el procedimiento
que se indica a continuacion.
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pu g

Berwirr of Lrperis 1 zeunater Thes mocd ssmsd Gowe 1313 —a o o

Ly Feogls § Demacraie
Eapulil

LMD & Gana
@

Asgat

Flgure 6&. Mowing Photo module bassds the Fight caolurmm module.
Figura 66. Mover modulo de fotos al lado del modulo de la columna derecha

Paso 1. Haga clic en el icono E que aparece en el angulo superior derecho del médulo de galeria de fotos.
Paso 2. Arrastre el icono E a la linea al lado del médulo de Actividades Mensuales. Cuando el icono esté

sobre la linea deseada donde se va a mover la Galeria de Fotos, aparecera una linea naranja.
Paso 3. Suelte el icono. A continuacion se muestra el resultado final.

Further inforrmabon sbout 1be Frotocol is avadable on the Basafety Protocol homepage, which s mantssned on the CBED
2 DE
oo ] =]
| Ade photo | | Monthly
Activities
Hay
LMD & Gono marcl'07 4 s HERMES
Regisiry | rélease ””_'l' l-'mﬂmﬂir rERIRIAG
- i ¥ Ty, - ||:_' .

L]

Samphs Picture 3 Samgie Ficiune 2 Sample Fichere 1

Flgure 67. Photo module's new posdion aftar mowving.

Figura 67. Nueva posicion del médulo de fotos después de moverlo
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MODULO 6. MAS SOBRE GESTION DE ARCHIVOS

6.1 Como personalizar el banner

Actualice el archivo banner.jpg desde la ventana de Gestién de Archivos. El banner debe tener un ancho de
940px.

[Fie: Miruagemeeril
earing-House National Node

1

File Management

LICK HERE
Sea bl N

Flgure 8. To access the File Management Page.

Figura 68. Para acceder a la Pagina de Gestion de Archivos

Paso 1. Haga clic en el icono de gestion de archivo, como se muestra en la figura anterior.

Paso 2. Aparecerd la ventana de Gestién de Archivos. Haga clic en el boton de Editar, a la derecha del
archivo de nombre “banner.jpg”.

File Management

Add @ documant | [ Add & folder | [ Canced |

Click EDIT

Current falden: f

File i riglien. Sare Dabe
T — = ——— 43,279 03 Daletn | | Move |
0 gelndes elault avie ] | [ostns | [Move
= = ol nad i) |
e Edit| | Caieta | | Move |
0 pussieey o Gusipbran for Labonmony Work N, 307 I0OT03-01 TR:0T Eat] [Deleta | [ove
D oo 8 DOaT-G3-0 1058 £t [ Cabeta | [Move |
D mmecef e Bupaeis markong oo Botechnokagy end bsaslety VR 3T : [Eat] [Deieta | [move
Add a decument | | Add a fobser | [ Cancel |

Figure 68, Ediing the curmant MBCH sita banner.
Figura 69. Editar el banner actual del sitio nCIISB

Paso 3. La pagina de Archivo aparecera asociada al archivo banner.jpg. Para sustituir el banner existente,
haga clic en el boton de Explorar para seleccionar el archivo de banner que va a cargarse.
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File
Currend lolder: [

File malemi

DANNET-4M 09 [ Click Browse —J

Dapcriphion

S Bannel {english}

Selact e 10 wpedsd O Mot Blsne Do keep ity dats

Mete: The sysiem cumently suppors g, jpeg. of png. dec. pdl. pps. ppl. txf and xis fles
Figure T0. The File page of the cumant NBCH =ite banner.

Figura 70. La pagina de archivo del banner actual del sitio nCIISB
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Paso 4. Ahora aparecera la ventana de seleccionar archivo. Alli seleccione el archivo de foto para el banner
nuevo. Luego de seleccionar el archivo, haga clic en Abrir.

Chospse lile

Imltn|n_.i|'rm j = &) =F -

u‘-}} i ey desar. 100
1] acimin wasch desson. 10
1 | ey <o sTeew, DG
— !‘J home adminujog
] ﬂm e
1] resmage part.ing
_,.f ﬂuﬂ FLAS. 1
o denc. ipg
i mpxl g

- sy [ Click here

wu?-:u A poc3.og
<

Hluri.pg

Fles of type {Picumea " gd " ipg." p0a " gl e

il |

Flgure 71. Selecting the new banner file.

Figura 71. Seleccionar el archivo de banner nuevo
Paso 5. Ahora, la pagina de archivo se mostrara con el archivo seleccionado en el recuadro par subir el

archivo seleccionado (al lado del botén de Explorar), como se muestra a continuacion. Haga clic en
Guardar cambios.

W ﬂw:fhmmw.-.- i - B o~ rgee- 3T

File

Currant folder: /

File name Ele up]ﬂadﬁi

banner-an jog

Deseriptian
Site banner (english)

]

Documeant link: /banner-an new. ipg

Brazafely Glearing-House Maticnal hpde

Marmeas b hipka Previss (Mesisd HBECH wChltl

| Sava changes =

Note: The system curently supports pa. jpeg. oif.

txt and xls files

Flgure 72. Saving the selected new banner file.

Figura 72. Guardar el archivo de banner nuevo seleccionado
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Paso 6. Ahora reaparecera en pantalla la ventana de Gestién de Archivos. Haga clic en el boton de
Cancelar para salir de esta pagina.

File Management

|  Addadocument | | Add a folder | | Cageel |

Current folder

File DeEscripibon
% basnecics Site banner [english]
E  defaukces wfmuh eryvie
B defauis Safault 5
& guedeiess pdi Guideline
B mbetata
:\. '_':i':'-l' EFEETLS TR GG =1 Jagly r gl Becealewty

| Addadocument | | Add a folder | | Cancel |

Figure T3. To exit the File Managameant Page.
Figura 73. Para salir de la pagina de gestion de archivos

El botén de cancelar cambiara de nombre en la proxima version de Hermes y se llamara “Abandonar gestion
de archivos”.

A continuacién se muestra la pagina de indice del sitio nClIISB con un banner nuevo.
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Figure 74. The NECH indax page with new bannsar.

Figura 74. La pagina de indice del sitio nCIISB con el banner nuevo
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6.2 Hoja de estilos por defecto del sitio nCIISB

El archivo default.css es una hoja de estilos que contiene el conjunto de reglas por defecto que describen el
aspecto de todas las paginas en el sitio web nCIISB. Dentro de esta hoja de estilos, se establecen reglas
para lo siguiente: disefio de encabezados, parrafos, menus de navegacion y otros elementos de la pagina.
Este conjunto de reglas incluye: familia de FUENTE, color de FUENTE, tamafio de FUENTE, peso de
FUENTE, alineacion del texto, decoracién del texto, etc.

A continuacién se muestran las primeras lineas (lineas 1 a 44) del default.css que utiliza el sitio web nCIISB.

default.css

1 [rHF* HAAIREAAK KRR

2 Main Tags

3 FRRRFIE R I A AR IAK e /
4

5 body

6 {

7 font-size:11px;

8 font-family:Verdana, Arial;
9 margin:0px;

10 }

11

12 a

13

14 color:#00309c;

15 text-decoration:none;
16 }

17

18 a:visited {}
19 a:active {}
20 a:hover

21

22 color:darkolivegreen;

24 }

25

26 /* Default content text */

27 .hlite

28 {

29 font-weight:normal;

30 font-size:11px;

31 color:#505050;

32 line-height:13pt;

33 font-family:Verdana, Arial
34 }

35

36 /* Default content text bold */
37 .hliteb

38 {

39 font-weight:bold;

40 font-size:11px;

41 color:#404040;

42 line-height:13pt;

43 font-family:Verdana, Arial;
44 }

45

46 etc

i 23 text-decoration:underline '
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Para cambiar el tipo, color y tamafio de fuente, edite las lineas 26 a 34.

Mantener (texto de
contenido por defecto)
Mantener

Mantener

Mantener (peso de fuente
normal)

Tamafio de fuente de 11px a
12px

Color de negro a azul
Mantener (altura de linea)
Tipo de fuente de Verdana,
Arial a Lucida Console
Mantener

Agrega linea nueva para el
tipo de fuente Lucida Console
Color de azul a rojo

Mantener (sin decoracion de
texto)

Mantener

Mantener

Mantener

Mantener

Mantener

Color de verde oliva oscuro a
amarillo

Mantener (texto subrayado)

VIEJO NUEVO

26 /* Default content text */ /* Default content text */

27 .hlite .hlite

28 | { {

29 font-weight:normal; font-weight:normal;

30 font-size:11px; font-size:12px;

31 color:#505050; color:# 0718f5;

32 line-height:13pt; line-height:13pt;

33 font-family:Verdana, Arial font-family:” Lucida Console”

34 } }
Ademas, los efectos de ancla (también conocidos como hipervinculos) pueden ser modificados editando las
lineas 12 a 24.

VIEJO NUEVO
12 a a
13 {
font-family:” Lucida Console”

14 color:#00309c; color:# c20909;
15 text-decoration:none; text-decoration:none;
16 } }
17
18 a:visited {} a:visited {}
19 a:active {} a:active {}
20 a:hover a:hover
21
22 color:darkolivegreen; Color:#f2efl7;
23 text-decoration:underline text-decoration:underline
24 |} }

Lo indicado anteriormente es un ejemplo de configuracién para la hoja de estilos. Puede modificar partes
de la hoja de estilos para tener la configuracion deseada.

Para aprender mas sobre hojas de estilo, visite el siguiente sitio:
http://www.w3schools.com/css/css_reference.asp

6.3 Modificar el archivo default.css del sitio web nCIISB

Para cambiar la configuracién de la hoja de estilos, lo primero que tiene que hacer es descargar el archivo
default.css existente. Una vez que lo haya bajado, cambie los estilos existentes en la hoja de estilo para

gue reflejen la configuracion que desea tener. Y por Gltimo, suba el nuevo archivo default.css al sitio web
nCIISB. Siga los pasos que se describen a continuacion.

Paso 1. Haga clic en el icono = para ingresar a la pagina de Gestién de Archivos.
Paso 2. Dentro de Gestién de Archivos, haga clic en el boton de Editar, a la derecha del archivo de nombre
default.css.
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File Management
Al @ doturnl | J_-d.l\.iilh.ldm |l.'r-\.l|i
L
File s wiged sem
o - W] w P [T ||:-|-||pj iﬂcn-.
infua 1an o ] !-j.r — —=
O iefeat s ¥ a T L dit| [Cwlerin | [mimws |
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Flgure ¥5. Editing default.cas.

Figura 75. Editar default.css

Paso 3. Dentro de la pagina de Archivo, bajo el enlace de Documento: haga clic en /default.css para
descargar la hoja de estilos.

File

Cwreat fodfer |

Fim AETE
JEMkesl THE
Cmscrrpbon
Diariil 1% AR
7 Click this o
Zxiwct fuim to uplosd or lmave blamk b
oud file —wm
Esalamig k E%!F‘-_m
| Save changes = | | Cancel |

Mobe: Thr sysiem cummnily supporis pg. jpeg. gf png. de:, ol ppa, ppl, it and als Bea
Figure T8, Click /defaut cea to download.

Figura 76. Presionar /default.css para descargar

Este archivo de hoja de estilos por defecto se descargara automaticamente a la computadora y se abrira
con el programa Notepad. Observe que el nombre del archivo cambié a “default[1].css”.
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B dberfault] 1].ces - Hotepad
Be Edt Fgma

FAANEREER TR RN RN RN NS EEA T EENAE RN RS

#ain Tags
by
LR [ default[1].css - Notepad
Funt-l:.a_rnf'ly ——
margin:0px;

E;

a

{

color :#0309c;
text-decoration:nomnea;

]

aivisited {}
ajactive [fr
athover

color sdarkol{vegreen;
text-decoration:under 1ine

Mo pefault content Text =/
Jhlite
i
font-weight inormal;
fonc-size:1lpx:
color :#505050;
Time-heighr :13pr;
font=Fami Ty:verdana, arial

]

/= pefault content text bold =
Jhliteb
i

font-weight :bald;

Flgure 77. Downloaded defeuft]1].caa.

Figura 77. default[1].css descargado

Paso 4. Usando este archivo descargado, modifique las propiedades de la hoja de estilos para que reflejen
la configuracién que desea tener. Para este ejemplo, seguiremos la configuracion que vimos en la
seccion anterior. Después de editar, guarde la hoja de estilos usando default.css como nombre de

archivo.
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E default.css Maotepad

Eie Edt Fgrmat Yew Hep
eI A R E R A R R R R AR R R RN R RSN R R PR R AR N N .
Main Tags

FHEA R AR A RN R R AR R TR RN RN aR
B

font-size;i2px; E

font-family: verdana, Arial;

margin:px;

}
S pefault content text bold =/
Aliteb
{ -

Flgura 78. Edited default etyleshesat. Edited aaction in blue highlight Save using default ces.

Figura 78. Hoja de estilos por defecto editada. Seccion editada resaltada en azul. Guardar con
default.css

Paso 5. El proximo paso es subir el nuevo archivo default.css. Vuelva a la pagina de Archivo. Haga clic en
el botdn de explorar para poder seleccionar el archivo default.css de su computadora.

File

Current fulder: §

Fils: naimae
(= {F e s

D Bt
Deefauet sboe

Salect file o uplbad or leave bleck b5 hedp mahing date

Docurmenl bivk: /3elaul c5i

|  Save changes = | | Cancel |

Hete: The syitem ety Suppons g Sog. . png. doc. o pps. ppl 11 and w8 ks
Flgure T4, Click browss to select the fle to be downloadead.

Figura 79. Presionar Explorar para seleccionar el archivo a descargar
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Paso 6. Aparecera la ventana de seleccionar archivo. Ahora, explore en su computadora hasta encontrar el
archivo default.css. Luego haga clic en el boton de Abrir para seleccionar el archivo.

Chooxe file

Lasicip: | [ Desong 7| «mcF-
(1] deFaitrew. oo

)y Dotuments
.,_\.2" iy My Computer [5] defauitoid, cox
MyRecert Sy hebwork Flaces B oo 1 doc
Documents i uishe Serebat 7.0 Professonsd B houte e lan 4 PG

B B s ameds Dt ives 8 EJi +LA4E] 3G Dala Cavd
Macromedia Frewarias i T M 0P enec £ 0000 % 20T vl ol
Dasidap Sacromechs Flash & E‘:l..l:h'-uz
i VLC medha piayer {0y Shor ot o evnors heis rdms
___J i Yahea! Messenger :jsrwn:.m:-mrm Traang STARRDEC
] St Al (]
My Documents e Trang 7 arer Contral Pared
== Lty ] s o
i’ % Adche Prososhop £52
by Corpute |

[ defauimen.cs

q £

My Hetwods e biefault
= ="

| Qpen
= Cancal

Figure 80. Browse for defsulices, then cick Open.

Fes of e | o P

Figura 80. Buscar archivo default.css. Presionar Abrir

Paso 7. Una vez seleccionado, reaparecerd la pagina de Archivo con default.css seleccionado. Ahora haga
clic en el boton de Guardar cambios para subir el archivo. Con esto subira el nuevo archivo
default.css. La nueva configuracion se aplicara ahora al sitio.

File

Cwrrent Toldar: §

Pl RAE

durtaufl 33

TR default.css
SSERsrphoan
Darlaazhi aiyla selected
Eala—+ i iy i =lemd o Sam ool o Laa- o = o iy
I CADOOLMEES 20 SARNpshAminskaonDesiiophdetaul css I
Teement Ik dafpuf. e
| Sawe changes = 2 Click to
| et oload Gl

Hate The system cumenlly supports pg. jpeg. pf. png. doc. pdf. pps. ppl. bt and xis Hes
Flgura 81. Flle kecation of defeuit.ces now selectad.

Figura 81. Ubicacion del archivo default.css seleccionada

Paso 8. Reaparecerd la pagina de Gestion de Archivos. Ahora haga clic en cancelar para volver a la pagina
principal.

Proyectos de Bioseguridad PNUMA-FMAM, Médulo de Capacitacion No. xxx [24 de julio de 2007] pag. 57



Como crear un sitio web CIISB Nacional basado en HERMES

File Management

|  Addadocument | | Addafolder || Cance |
Current ioldarm §

File Descriplien LY

B beeerenon SR EEE——— S0OS5 20070517 0
B dslmtom Dafaull wyis §7%7 FOT-06-d A3
B pelegl Dhafaull Seriee L 200011 30
E‘l [=F0e s Fay “ W ey Giegiabragy foe (aborwrary Wik BLELIET JEOT-03-4] 37
Bl robesis et 8 Joafa0-a1 100
|:I 1% Tl TS i ] Fopatety maikey) o Bepractacioglly srad bespsl ety LSGEE JEar-0-aT a%

| add s document || Addafoider | [ Concel |

Flgura 82. Click Cancel 1o retum to mesn pags.

Figura 82. Presione Cancelar para volver a la pagina principal
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Paso 9.Reaparecera la pagina principal. Inicialmente, como observard, la nueva configuracion no se
aplicara todavia a la pagina. Presione F5 para actualizar la pagina. Al actualizar se aplicara la
configuracion incluida en la hoja de estilos por defecto que acaba de subir.
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Flgure 83. The NBCH Welcome Page using new default styleshasi.

Figura 83. Pagina de Bienvenida del sitio nCIISB con la hoja de estilos por defecto nueva

Proyectos de Bioseguridad PNUMA-FMAM, Médulo de Capacitacion No. xxx [24 de julio de 2007] pag. 59



